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Organisator*in Kinder- und Jugendmitbestimmung

Der Didzesanverband Aachen sucht zum ndchstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte Person zur
Unterstlitzung der ehrenamtlichen Mitarbeiter*innen fir die Vorbereitung, Organisation und
Durchfiihrung der Dibdzesankonferenzen 2025/2026 (Erwachsene und Kinder/Jugend) sowie der
Didzesanversammlungen 2025/2026

Deine Aufgaben:

In enger Abstimmung mit den ehrenamtlichen und hauptberuflichen Mitarbeiter*innen auf
Di6zesanebene bereitest du die Diozesankonferenzen und die Diézesanversammlung vor und wirkst
als hauptverantwortliche (Ansprech-) Person an der Durchfiihrung mit.

Du strukturierst und steuerst die interne Kommunikation zwischen den ehrenamtlichen und
hauptberuflichen Mitarbeiter*innen unter Einbeziehung der zur Verfligung stehenden Medien.

Du kiimmerst dich um die Einladungen, Anmeldungen, Fristen, Dokumente und Tagungsunterlagen
und stellst diese je nach Bedarf, digital und analog zur Verfligung.

Du kiimmerst dich um die erforderliche Infrastruktur fiir die Veranstaltungen im und am Haus St. Georg
und tGbernimmst die Kommunikation mit den Hausmitarbeiter*innen und Drittanbieter*innen.

Du stehst flir die Bezirke des Di6zesanverbands Aachen als Ansprechperson rund um das Thema
Kinder- und Jugendmitbestimmung, insb. Konferenzen und Versammlungen zur Verfligung.

Bei Bedarf arbeitest du in der Di6zesanleitung und anderen Gremien der DPSG mit.

Das bringst du mit:

du kennst die DPSG und ihre verbandlichen Strukturen
du hast bereits in Gremien mitgearbeitet und Veranstaltungen geplant und durchgefiihrt
du kannst Aufgaben strukturiert zielgerichtet bearbeiten

du verlierst auch in Zeiten groBen Arbeitsaufkommens nicht den Uberblick.

Wir bieten:
Einen Minijob (520,-€) mit 29 Stunden/Monat befristet bis 30.06.2026
Flexible Arbeitszeiten auch im Homeoffice

Mitarbeit an einem Modellprojekt des DPSG Bundesverbandes und Einblicke in die Tatigkeit auf
Ditzesanebene

Bei Interesse oder Fragen meldet euch gerne bei vorstand@dpsg-ac.de

Weitere Informationen zum Projekt findest du auf der Homepage www.dpsg-ac.de




