
 
 
 
Stellenausschreibung 
  
Der Diözesanverband Aachen der Deutschen Pfadfinderschaft St. Georg  
ist ein katholischer Jugendverband mit über 7000 Mitgliedern mit Sitz in 
der Jugendbildungsstätte Haus St. Georg in Wegberg. Wir suchen zum 01. 
Januar 2019 eine(n) 

 

 Verwaltungsmitarbeiter/in  
 

in Vollzeit mit 39 Wochenstunden. Die Stelle ist zunächst befristet für 2 
Jahre mit der Aussicht auf Umwandlung. 
 
Wir erwarten: 
 
- Eine abgeschlossenes Ausbildung zur/m Kauffrau/mann für Bürokom-

munikation oder eine vergleichbare Ausbildung. 
- Sicherer Umgang mit dem Office Paket, Erfahrung im Umgang mit an-

deren EDV-Programmen und Internetrecherchen sind Voraussetzung. 
- Team- und Organisationsfähigkeit, selbständiges und verantwortliches 

Arbeiten und Lernbereitschaft. 
- Ideal wären Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung. 
 
Wir bieten: 
 
- Ein interessantes Aufgabenspektrum in angenehmer kollegialer Umge-

bung 
- Vergütung nach KAVO (Kirchliche Arbeits- und Vergütungsordnung) 
- Verschiedene Sozialleistungen (z.B. betriebliche Altersvorsorge) 
- Arbeitszeit mit Gleitzeitregelung 
- Weiterbildung und Förderung 
 
Wir bitten: 
 
- Um Übersendung der Bewerbungsunterlagen bis 05.11.2018 per Mail 

an Rychert(a)dpsg-ac.de 
 
 
 
 
DPSG Diözesanverband Aachen, Mühltalweg 7- 11, 41844 Wegberg 


